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PORTARIA N° 221 DE 01 DE ABRIL D 6.

“Estabelece a obrigatoriedade do registro de ponto
como condi¢do para o reconhecimento e pagamento de
horas extraordindrias aos servidores publicos do
Municipio de Inhumas, define as modalidades de
controle de jornada, fixa responsabilidades quanto ao
registro e fiscalizagdo, e prevé sancgdes pelo
descumprimento™.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios objetivos e
transparentes para o controle da jornada de trabalho e o consequente pagamento de horas
extraordindrias aos servidores publicos municipais;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia e da moralidade na
Administragdo Publica, insculpidos no art. 37, caput, da Constitui¢do Federal, que impdem
o dever de zelar pela correta aplicacéo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade do registro de ponto para o controle de
frequéncia e jornada, conforme preconizado pela legislagdo estatutaria vigente, qual seja,
Lei Municipal 2.032/90;

CONSIDERANDO a diversidade de sistemas de registro de ponto adotados
nos diversos 0rgdos e departamentos da Administragéo Publica Municipal de Inhumas;

RESOLVE:

Art. 1°- Fica estabelecida a obrigatoriedade do registro de ponto, por meio de
sistema eletrénico, mecénico ou manual, como condigdo imprescindivel para o
reconhecimento, cOdmputo e consequente pagamento de horas extraordindrias aos
servidores publicos vinculados a Administragdo Piblica Municipal.

PARAGRAFO UNICO: A obrigatoriedade disposta no caput deste artigo
aplica-se a todos os servidores que, por necessidade imperiosa do servigo, realizem labor
além da jornada normal de trabalho, independentemente do cargo, fung@o ou departamento
de lotagdo.

Art. 2°- O registro de ponto de que trata esta Portaria devera ser efetuado
rigorosamente nos horarios de entrada e saida, bem como nos intervalos para repouso e
alimentago, refletindo com exatiddo a jornada de trabalho efetivamente cumprida pelo
servidor.

§ 1°- Sdo admitidos como meios validos de registro de ponto:

I- Relégio de ponto eletrénico (biométrico ou por cartdo);
[I- Registro de ponto mecénico; o

L E N R R RN E NN RN EERE R RN EEE RN

Av. Wilson Quirino de Andrade, 450
Bairro Anhanguera, Pulécto Golubuima, lnhumm-Go
P humas

e veeeeeYee e



GOVERNDO DA CIDADE DE

Declaramos para os devidos fins que a portaria n.

I N H U MAS 221/2026 foi devidamente publicaderns -ﬂ d oficial

CONSTRUINDO O FUTURD no periodo de 01/04/2026 a 0105/202p.
ADM. 2025 A 2028 ]

ITAMAR JUNJOR FLORES DEPAULA
Secyetario de Gesta

I1I- Folha ou livro de ponto manual, devidamenté'x@) pelo servidor e
vistado pela chefia imediata.

§ 2°- A modalidade de registro de ponto aplicavel a cada servidor
sera determinada pelo orgdo ou departamento de sua lotagéo,
observadas as peculiaridades do local de trabalho e a
disponibilidade de equipamentos.

Art. 3°- A auséncia do devido registro de ponto, independentemente da
modalidade adotada pelo departamento, implicard no ndo reconhecimento das horas
extraordindrias laboradas, restando terminantemente vedado o seu pagamento.

PARAGRAFO UNICO: E de inteira responsabilidade do servidor zelar pelo
correto registro de sua jornada de trabalho, ndo sendo admitidas justificativas verbais ou
declaragdes de testemunhas para suprir a falta de anotagéo no sistema de ponto oficial.

Art. 4°- As chefias imediatas sfo responsdveis por fiscalizar o fiel
cumprimento do disposto nesta Portaria, cabendo-lhes atestar a veracidade das anotagdes
contidas nos registros de ponto de seus subordinados, sob pena de responsabilizagdo
administrativa.

Art. 5°- O descumprimento das disposi¢des contidas nesta Portaria sujeitard os
infratores, tanto os servidores que deixarem de registrar o ponto quanto as chefias que
atestarem informagdes inveridicas, as penalidades disciplinares previstas no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Inhumas, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 6°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se Ciéncia, Publique-se e Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE INHUMAS, AOS 01 DIAS DO MES DE
ABRIL DE 2026.
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